Zatgcznik nr 1

Procedura przebywania osdb dorostych innych niz personel i
rodzice na terenie placowki

1. Zasady ogolne

a) Bezpieczenstwo dzieci jest priorytetem personelu placéwki.

b) Kazdy pracownik jest odpowiedzialny za monitorowanie oséb wchodzacych na teren
placowki.

c) Osoby postronne mogg przebywac na terenie placowki wytgcznie w uzasadnionych
przypadkach.

2. Procedura wejscia do placowki

a) Kazda osoba niebedaca rodzicem dziecka, osobg upowazniong do odbioru dziecka z
placdwki, osobg wspotpracujacg z placdwka ani pracownikiem placdwki zobowigzana
jest:

Przedstawic sie pracownikowi placéwki

Podac cel wizyty

Okaza¢ dokument tozsamosci na prosbe pracownika

Whpisa¢ sie do rejestru gosci, podajac:
= Imie i nazwisko
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= Date wizyty
= Godzine przybycia
= Cel wizyty

» Godzine opuszczenia placdwki (przy wyjsciu)
b) Po weryfikacji tozsamosci i celu wizyty, pracownik placéwki:
o Decyduje o mozliwosci wejscia na teren placéwki
o W przypadku akceptacji, informuje osobe zarzadzajgcg o obecnosci goscia
o Wyznacza osobe towarzyszgca, ktdra bedzie eskortowaé goscia do miejsca
docelowego

3. Zasady przebywania na terenie placowki
a) Osoby odwiedzajgce muszg bezwzglednie przestrzega¢ wszystkich procedur i
regulamindw obowigzujgcych w placéwce.
b) Gosciom nie wolno:
o Fotografowac ani nagrywac na terenie placdwki bez wyraznej zgody osoby
zarzadzajacej
o Wchodzi¢ do pomieszczen innych niz te, do ktdrych zostali skierowani
o Kontaktowac sie z dzie¢mi bez nadzoru personelu
o Zaktdca¢ normalnego funkcjonowania placowki
c) Osoba towarzyszaca gosciowi jest zobowigzana pozosta¢ z nim przez caty czas wizyty.

4. Procedura opuszczenia placowki
a) Przed wyjsciem gos¢ zobowigzany jest:
o Wpisac godzine wyjscia w rejestrze gosci
o Poinformowac personel o zakoriczeniu wizyty
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5. Postgpowanie w sytuacjach niestandardowych
a) W przypadku zauwazenia osoby nieuprawnionej, kazdy pracownik powinien:
o Podej$¢ do osoby i zapytaé o cel wizyty
o W przypadku uzasadnionego celu, odprowadzi¢ j3 do odpowiedniego miejsca
o W przypadku braku uzasadnionego celu, poprosi¢ o opuszczenie terenu
placowki
b) W sytuacji gdy osoba:
o Odmawia podania swoich danych lub celu wizyty
o Zachowuije sie agresywnie lub wzbudza niepokdj
o Nie stosuje sie do polecer personelu
o Stanowi potencjalne zagrozenie
nalezy:
Niezwtocznie powiadomi¢ osobe zarzadzajaca placéwka
W uzasadnionych przypadkach wezwaé Policje
o Zadbac o bezpieczenstwo dzieci i personelu
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6. Konsekwencje naruszenia procedury
a) Osoby naruszajace powyzsza procedure mogg zosta¢ poproszone o natychmiastowe
opuszczenie terenu placowki.
b) W przypadku powaznych naruszern osoba zarzadzajgca zastrzega sobie prawo do:
o Odmowy zgody na przyszte wizyty
o Podjecia odpowiednich krokéw prawnych

7. Postanowienia koncowe
a) Osoba zarzadzajgca placéwka jest odpowiedzialna za zapoznanie wszystkich
pracownikéw z niniejszg procedura.
b) Procedura podlega okresowej weryfikacji i aktualizacji.
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