Zatacznik nr 28

Procedury zapobiegania wypadkom i postepowania
w sytuacji wypadku

1. Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest zapewnienie dzieciom przebywajgcym w placédwce
maksymalnego bezpieczenstwa fizycznego i psychicznego poprzez wdrozenie spéjnego
systemu zasad, dziatan profilaktycznych i interwencyjnych. Procedura okresla jasne kroki
reagowania w przypadku zaistnienia sytuacji niebezpiecznych oraz minimalizuje ryzyko
wystgpienia wypadkow.

2. Zakres stosowania

Procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw placowki, niezaleznie od zajmowanego
stanowiska i formy zatrudnienia. Ma zastosowanie we wszystkich przestrzeniach, w ktdrych
przebywaja dzieci, a takze podczas wyj$¢ poza teren placowki.

3. Odpowiedzialnosc
a) Osoba zarzadzajgca placdwka:
o Zapewnia, Ze WSZysCy pracownicy znajg i rozumiejg zasady procedury
o Monitoruje na biezgco przestrzeganie procedury przez personel
o Przeprowadza regularne kontrole stanu bezpieczenstwa w placdéwce
o Podejmuje niezwtocznie dziatania w przypadku stwierdzenia zagrozen lub
naruszen procedury
Zapewnia pracownikom niezbedne szkolenia i $rodki do realizacji procedury
Powotuje zespdt powypadkowy w przypadku wystgpienia wypadku
Powiadamia odpowiednie organy o wypadku zgodnie z przepisami
b) opiekunowie:
o Ponoszg bezposrednig odpowiedzialnos$¢ za bezpieczenstwo dzieci w przydzielonej
grupie
o Sprawuijg staty nadzér nad dzieCmi i aktywnie zapobiegajg sytuacjom potencjalnie
niebezpiecznym
o Reagujag natychmiast w przypadku wystapienia zagrozenia
Zgtaszajg przetozonym wszelkie obawy, uwagi i incydenty zwigzane z
bezpieczenstwem
o Utrzymuijg sale i wyposazenie w stanie niestwarzajgcym zagrozen
o Edukujg dzieci (w sposdb dostosowany do ich wieku) na temat zasad
bezpieczenstwa
Udzielajg pierwszej pomocy w razie wypadku
Sg przeszkoleni w zakresie udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej
c) pozostali pracownicy/firmy zewnetrzne:
o Dbajg o czystos¢ i higiene pomieszczen
Zapewniajg bezpieczenstwo zywnosci i przestrzegajg zasad higieny
Dbajg o stan infrastruktury i sprzetdw, usuwaja usterki

o O
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4. Opis postepowania
a) Zapewnienie bezpiecznej przestrzeni:

o

Sale i inne pomieszczenia, w ktdrych przebywajg dzieci, muszg spetnia¢ normy
bezpieczenstwa okreslone w przepisach (odpowiednia powierzchnia, owietlenie,
wentylacja, ogrzewanie)

Meble i wyposazenie sal powinny mie¢ zaokraglone krawedzie, by¢ stabilne, bez
ostrych elementdw, dostosowane do wzrostu dzieci

Podtogi musza by¢ rowne, antypo$lizgowe, bez wystajacych elementéw
Gniazdka elektryczne musza by¢ zabezpieczone przed dostepem dzieci

Srodki chemiczne, leki, ostre narzedzia musza by¢ przechowywane w zamknietych
szafach, niedostepnych dla dzieci

Zabawki i pomoce dydaktyczne muszg posiadac atesty bezpieczenstwa, byé
regularnie sprawdzane pod katem zuzycia, uszkodzen i czyszczone

Plac zabaw musi mie¢ bezpieczng nawierzchnig, sprzet dostosowany do wieku
dzieci, by¢ ogrodzony i regularnie kontrolowany pod katem usterek

b) zapewnienie statego nadzoru:

)

Opiekunowie muszg przez caty czas aktywnie nadzorowac dzieci, znac liczbe dzieci
pod swojg opiekg w kazdym momencie

Zabrania sig pozostawiania dzieci bez nadzoru, nawet na krotka chwile

W sytuacjach wymagajacych wyjscia opiekuna (np. Do toalety) musi on zapewni¢
zastgpstwo innego pracownika

Szczegding uwage nalezy zwracaé podczas zabaw na placu zabaw, w ogrodzie,
spacerdw, wycieczek — dziecko zawsze musi by¢ w zasiegu wzroku i stuchu
opiekuna

W trakcie lezakowania opiekun musi by¢ stale obecny w sali

Podczas zabaw w ogrodzie, na placu zabaw nalezy sprawdzi¢ teren pod katem
bezpieczenstwa, usunac ewentualne zagrozenia

C) zapobieganie wypadkom i urazom:

O O O o

O O O Oo

Personel uczy dzieci bezpiecznych zachowan (np. Nie popychamy kolegdw)
Wprowadzane sg jasne, zrozumiate dla dzieci zasady dotyczace bezpieczerstwa
Dzieci sg uczone, jak bezpiecznie korzystac z zabawek, sprzetu na placu zabaw
Opiekunowie kontrolujg, czy obuwie dzieci Jest odpowiednio dopasowane, zapiete
(dla uniknigcia potknie¢, upadkdéw)

Podczas zabaw ruchowych, ¢wiczen gimnastycznych opiekunowie asekuruja dzieci
Personel uczy dzieci, jak unika¢ potencjalnie niebezpiecznych sytuacji

Personel nie korzysta z telefonu podczas sprawowania opieki nad dzie¢mi
Personel stawia swoje napoje w bezpiecznej odlegtosci i wysokosci, tak aby dzieci
nie miaty mozliwosci ich dotkniecia

d) reagowanie w sytuacjach zagrozenia:

o

W przypadku zauwazenia zagrozenia dla dzieci (np. Uszkodzony sprzet,
niebezpieczny przedmiot w zasiegu dzieci) opiekun niezwtocznie podejmuje
dziatania w celu usuniecia zagrozenia, a jedli to niemozliwe — izoluje dzieci od
Zrédta zagrozenia

W razie wypadku dziecka opiekun udziela pierwszej pomocy przedmedycznej,
wzywa pomoc medyczng (jesli jest taka potrzeba), powiadamia osobe
zarzgdzajgcy placéwka i rodzicdw dziecka
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Placdwka musi by¢ wyposazony w apteczke pierwszej pomocy z aktualnym,
petnym wyposazeniem, regularnie kontrolowanym

Wszyscy pracownicy muszg by¢ przeszkoleni w zakresie udzielania pierwszej
pomocy dzieciom

W razie podejrzenia, ze uraz dziecka jest powazny (np. Uraz gtowy, podejrzenie
ztamania), nawet jesli brak widocznych objawdw, nalezy wezwaé pogotowie
Kazdy wypadek dziecka musi by¢ odnotowany w rejestrze wypadkdw, a
okolicznosci przeanalizowane pod kgtem zapobiegania podobnym zdarzeniom w
przysztosci

5. Postepowanie w razie wypadku
a) Pierwsza pomoc:

¢}

o

Opiekun niezwiocznie zabezpiecza miejsce wypadku i sprawdza, czy inne dzieci
nie ucierpiaty

W przypadku poszkodowania dziecka udziela mu pierwszej pomocy
przedlekarskiej

Jesli jest to konieczne, wzywa pomoc lekarska

Do czasu przyjazdu lekarza opiekun lub inny wyznaczony pracownik placowki musi
by¢ obecny przy poszkodowanym

Jesli opiekun ma w tym czasie zajecia z dziecmi, prosi 0 nadzér nad nimi innego
opiekuna lub pracownika placowki

b) powiadomienie:

O

O

Po udzieleniu poszkodowanemu pierwszej pomocy i zabezpieczeniu miejsca
zdarzenia, opiekun powiadamia o zdarzeniu oraz podjetych czynnosSciach osobe
zarzgdzajgcg placdwka

O kazdym wypadku osoba zarzadzajaca lub opiekun, pod opiekg ktérego
przebywato dziecko w chwili wypadku, powiadamia rodzicéw poszkodowanego
Fakt powiadomienia dokumentuje sie wpisem w rejestrze wypadkéw, podajac
date i godzine powiadomienia rodzica dziecka o wypadku

C) postepowanie w razie wypadku ciezkiego:

]

W razie wypadku powodujgcego ciezkie uszkodzenia ciata, wypadku zbiorowego
badz Smiertelnego osoba zarzadzajgca lub inny pracownik placéwki podejmuje
nastepujace dziatania:
= Dokonuje ogdlnej oceny sytuaciji
» Niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke
= Sprowadza fachowg pomoc medyczna
» Udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy
» Wyprowadza dzieci z zagrozonej strefy, jezeli miejsce moze stwarzac
zagrozenie
* Nie dopuszcza do zatarcia $ladéw zdarzenia, wstepnie zabezpiecza miejsce
wypadku
» Informuje o wypadku odpowiednie organy zgodnie z przepisami
» Sporzadza notatke stuzbowg, w ktdrej opisuje przebieg zdarzenia

d) zawiadomienia o wypadku:

O

O kazdym wypadku zawiadamia sie niezwtocznie:
* Rodzicéw poszkodowanego
= Stuzby bhp

Strona3z4



o O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie niezwtocznie:
* Prokuratora
* Organ prowadzacy
o O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia sie niezwtocznie
panstwowego inspektora sanitarnego

6. Postepowanie powypadkowe
a) Zespot powypadkowy:
o Niezwtocznie po otrzymaniu wiadomosci o wypadku osoba zarzadzajaca placowka
powotuje zespdt powypadkowy
o W skfad zespotu wchodzi:
* Pracownik stuzby bhp
* Wyznaczeni pracownicy
b) zadania zespotu powypadkowego:
Zbadac przyczyny i okolicznosci, ktére mogty mie¢ wptyw na powstanie wypadku
Wystucha¢ wyjasnier poszkodowanego i wszystkich $wiadkéw wypadku
ZasiegnaC opinii lekarza lub innych osdb, jesli zachodzi taka potrzeba
Sporzadzi¢ protokét powypadkowy nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od daty
uzyskania zawiadomienia o wypadku
c) protokdt powypadkowy:
o Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania
powypadkowego zaznajamia sie rodzicow poszkodowanego dziecka
Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w placéwce
Protokét powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz osoba zarzgdzajaca
Zastrzezenia do ustalen protokotu mogg ztozy¢ osoby uprawnione w ciagu
siedmiu dni od dnia doreczenia protokotu

O O O O

7. Dokumentowanie
a) Wszystkie wypadki odnotowywane sg w rejestrze wypadkdw
b) Kazdy wpis zawiera: date, opis zdarzenia, podjete dziatania, podpisy $wiadkéw i
osoby dokonujacej wpisu
c) Dokumentacja musi byC regularnie analizowana przez osobe zarzadzajacg placdwka
pod katem zapobiegania podobnym zdarzeniom w przysztosci
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